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TITOLO DEL  
CORSO 

1.B Competenze informatiche di base per lavorare  
in front office - Office Automation Base 

ENTE GESTORE  KANTEA S.R.L. 

CODICE PROGETTO 2022_GOL.03 

NUMERO ISCRITTI 
Numero minimo: 8 
Numero massimo: 20 

SEDE LEGALE  
ENTE GESTORE  

Via Andreas Hofer, 3/5 – 39100 Bolzano  

TELEFONO  0471/ 975313 – 0461/416361  

REFERENTE  Dr. Ing. Vincenzo Rosso - Cell. 3355770557  

ORARIO DEL  
CORSO  

COMPRESO IL  
SUPPORTO 

Avvio: ogni terzo lunedì del mese. 
Tutti i giorni con orario dalle 08:00 alle 14:00.   
Mediamente strutturato in 13 giorni lavorativi consecutivi. 
+ 3 ore di verifica  finale per la validazione delle competenze. 

SEDE DEL 
CORSO  

TRENTO: Via Ezio Maccani 52 – 38122 Trento (presso Aule corsi Db Formazione)  

SEDE DEL 
CORSO  

ROVERETO: Viale Trento, 47/49 - 38068 Rovereto (c/o SMART LAB, zona Brione)  

SEDI PERIFERICHE 
Attivazione mensile di due edizioni a rotazione nelle aree periferiche al raggiungimento del 
numero minimo di iscritti. 
Prima dell’avvio del corso l’Ente invierà il calendario dettagliato delle lezioni. 

CONTENUTI DEL  
PERCORSO 

I titoli dei moduli individuano le competenze certificabili secondo  
il  DigComp 2.1:   
⮚ 1.3 Gestire dati, informazioni e contenuti digitali;   
⮚ 1.1 Navigare, ricercare e filtrare dati, informazioni e i contenuti  digitali   

     o Approfondimento competenze Area 1 - Alfabetizzazione su  informazione e dati (2 
sottogruppi)   
⮚ 3.1 Sviluppare contenuti digitali - ELABORAZIONE TESTI  ⮚ 3.1 Sviluppare contenuti digitali - 
FOGLI DI CALCOLO  o Approfondimento competenze Area 3 - Creazione di  contenuti digitali (2 
sottogruppi)   
⮚ 2.4 Collaborare attraverso le tecnologie digitali   

     o Approfondimento competenze Area 2 - Comunicazione e  collaborazione (2 sottogruppi).  

MODALITA’ DI  
SVOLGIMENTO  
DEL SUPPORTO 

I moduli sono realizzati in presenza nel laboratorio informatico, come  supporto di gruppo per 
migliorare l’apprendimento delle conoscenze  e abilità per l’Area SICUREZZA, l’Area 
CONTENUTI DIGITALI e  l’area COMUNICAZIONE e COLLABORAZIONE.   
Il corso si apre con il patto formativo, per lo sviluppo motivazionale e  valutazione delle 
competenze digitali in ingresso.  

 


